TONG CUCFHIHA? E ANDANSU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
"ANDAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phic

V/TRINH THU'C HIEN CO CHE MQT CUA

— ONG LINH VUC THI HANH AN DAN SU

(Ban hanh kém theo QD 5o 682/QD-CTHADS ngay 23/5/2017
cua Cuc THADS tinh Quang Ninh)

1. Tlep nhén ho so:

- Té chire, ca nhan co quyen yéu cau, dé nghi thuc hién cac thu tuc hanh chinh
trong linh vyc thi hanh an déan sy gom: Yéu cau thi hanh an; yéu céu xac nhan két qua thi
hanh an; yéu cau thay doi Chép hanh vién; dé nghi mién, giam chi phi cudng ché thi hanh
an; dé nghi mién, gidm phi thi hanh an.

- Té chire, ca nhan c6 thé yéu cau, dé nghi thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong
[inh vuc thi hanh 4n déan su bang viée truc tiép ndp hd so tai B6 phan mot cira, giri qua
duong buu di¢n hodc ndp qua dich vu buu chinh cong ich.

-Bo phan mét cira kiém tra tinh hop 1¢, dy du cua hé so:

+ Trudng hop hd so khong thudc thim quyen giai quyét ctia Cuc THADS tinh
Quang Ninh, Bo phan mot cira huéng dan dé td chire, ca nhan dén co quan co tham
quyén giai quyet

+ Truong hop hé so chua dung, chua day du theo quy dinh, Bo phan mdt ctra huéng
dan bang phiéu hudng dan dé tb chire, ca nhén b6 sung, hoan chinh hé so. Viée huéng
dan nay dugc thuc hién theo nguyén tdc mot 1an, cu thé, day du, theo ding cac quy dinh
da duoc niém yét cong khai.

+ Truong hop hé so day du, hop 1¢, BO phén mot cua cap Phiéu hen cho t6 chire, ca
nhan. Phiéu hen néu rd ngay nhan, thoi gian giai quyet va n;,ay hen tra két qua; cap nhat
thong tin hé so vao Sb theo doi hd so TTHC hodc phan mén mét cira dién tir. Thoi han
tra két qua dugc thuc hién theo quy dinh ctia Luat THADS va cac van ban hudng dan thi
hanh di voi timg viéc va thoi gian tinh tir ngay nhan du hd so hop 1é cta té chirc, ca
nhan.

+ Ddi voi nhitng truong hop yéu cau, dé nghi cia to chire, ca nhan khong thude cac
thu tuc hanh chinh duoc thuc hién co ché mot cira, thi BG phan mt cira hudng dan dé té
chtre, ca nhan thuc hién theo quy dinh chung.

2. Luén chuyén ho so:

Cham nhat khéng qua ¥ ngay lam viée, ké tir khi nhan dt ho so hop 1€ cua t6 chuc,
ca nhan, B phdn mot ctra cép nhat thong tin ho so va thuc hién luan chuyén hé so dén
ngudi ¢6 thim quyén hodc phong, cong chire chuyén mén dé xur ly, giai quyet theo ding
quy dinh. Truong hop tiép nhan hd so sau 15h00 ngay hom trude thi thoi gian chuyén ho
so vao dau gio lam viéc budi sang clia ngay lam viéc ké tlep




3. Xir ly, giai quyét hd so:

- Phong chuyén mén hodc cong chirc dugce giao giai quyét tham dinh ho s0, thoi han
giai quyét: trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugce ho so cia td chirc, cac
nhén, trinh ngudi ¢é tham quyén ky va chuyen két qua giai quyét hé so cho Bo phan mot
cua trudce 2 ngdy so voi ngay ghi trong Phiéu hen tra két qua cho t chirc, ca nhén.

- Trudmg hop hd so cua té chie, ca nhan ¢é lién quan dén cac phong, cong chire
chuyén mon khac, thi phong, cong chirc dugc giao truc txep glal quyét hd so chu dong
phdi hop véi phong, ca nhén lién quan dé cling xir ly, giai quyet ho 50.

- Nhirng hé so, tha tuc hanh chinh thuge thAm quyén giai quyét da dugc tiép nhan
nhung khong thé giai quyét do hd so khong hop phap, hop 1é (sau khi dd xem xét k¥ l'}o
so) thi bao cdo Lanh dao Cuc, trinh ky théng bao néu rd ly do khong dugce giai quyét,
kém ho so tra lai cho nguoi ndp trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan; truong
hop giai quyét hd so qua han, Trudng phong chuyén moén phai ¢6 van ban xin 16i nguoi
yéu cdu, ghi rd ly do qua han, thoi han tra két qua lan sau. Céc vin ban nay chuyén cho
B phan mot cua dé lién hé, giri cho ngudi yéu cau,

4. Tra két qua:

- B phén mét cira theo ddi chat ché tinh trang giai quyét hd so; c6 trach nhiém don
dée viée giai quyét hd so dé dam bao tién do tra két qua theo dung ngay hen véi t chuc,
ca nhan.

- Sau khi nhén két qua giai quyet xong tur phong, cong chire chuyén mén, B phén
mot ctra c@p nhat ket qua vao phan mén dién tr, S6 theo ddi hd so TTHC dé theo doi va
tra két qua giai quyet cho td chire, ¢4 nhan tai B phan mét cira; trudng hop td chic, cé
nhan yéu cau nhéan két qua qua dudng buu dién hodc co quan, t6 chic, ca nhan khac thi
thuc hién tra ket qua theo yéu ciu cia td chirc, ca nhan; truong hop td chire, ca nhan
khong c¢é yéu cau va ciing khong dén nhéan két qua thi viéc thong béo, thu tuc nhan duoc
thyc hién theo quy dinh cua Luat THADS;

- Viée tra két qua giai quyét TTHC theo co ché mot cira cho td chire, ca nhan la
duong su, nguoi ¢d quyén loi, nghia vu lién quan hodc ngudi duge uy quyen, theo quy
dinh tai Diéu 39 Luat THADS (B6 phan mdt ctia phai kiém tra k§ CMND hoic gidy to
tiy than dam bao nguoi nhan ding hodc nguoi dugc uy quyén hop phép, thi phai luu lai
gidy uy quyén theo quy dinh).

- Trudng hop td chire, ca nhan chua dén nhan ho so theo Phiéu hen tra két qua thi
phai ghi rd 1y do vao Phiéu hen tra kém két qua giai quyét hd so va luu giit tai Bo phan
mot cura.

- Pinh ky vao ngay lam viéc cudi cung cua tudn, B phén mot ctra c6 trach nhiém
thdng ké viéc tiép nhan, giai quyét hd so TTHC, béo céo lanh dao Cuc dé theo ddi, chi
dao.

* Bo phan Mgt cira Cuc THADS tinh Quang Ninh; dia chi: Khu Ha Khanh A,
P.Cao Xanh, TP.Ha Long, tinh Quéang Ninh. Dién thoai: 0333.700636; Fax:
0333.700636; Trang thong tin dién tir: Cuc Thi hanh an dan su tinh Quang Ninh; hom thu
dién tr: htttquangninh@moj.gov.vn

* Thoi gian lam vige tir thir hai dén thir sau hang tudn, trir ngdy 1&, ngdy tét, ngay
nghi theo quy dinh; sang tir 07 gio 30 dén 12 gio 00, chiéu tur 13 gio 30 dén 17gio.




